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LEI N°® 799 /2015

SUMULA: Dispoe sobre a concessdc de diaria no
ambito do Executiva Municipal de Santa Cecllia do
Pavao e da outras providéncias.

Fago saber que a Cdmara Municipal de Santa Cecilia do Pavéo, Estade do Parana,
aprovou e eu, José Sérgio Juventino, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lel;

Art. 1° A concessao de diarias se dara para cobertura de despesas com
alimentagdo, hospedagem e ou locomogdo, no local de destino, quando da realizagao de
viagens elou deslocamentos para outras localidades do pais, por parte do Prefeito
Municipal, do Vice-Prefeitc Municipal e demais servidores do Poder Executivo, sejam sles
detentores de Cargos Efetivos ou ocupantes de Cargos em Comiss&o do Poder Executivo
Municipal, com os seguintes objetivos:

| - & servigo do Municipio;

Il — para participar de reunifes, Seminaros, CONGressos, CUrsos, treinamentos. Il -
para sfetivagio de visitas a ministérios, secrelarias de estado, sutarguias e similares;

IV - para ajender a convocagao judicial e/ou administrativa;

V - realizaggo das demais viegens elou deslocamenios de Intsresse e
representatividade do Poder Executivo Municipal,

§ 1° A Concessao de dianas objetiva custear despesas de viagens e esladas para
desempenho de atividades em carater eventual, transitorio e em razao de servigo, para
localidades diversas de sua sede ou circunscrigao.

§ 2° As didrias serio cancedidas de acordo com o interesse publico.

§ 3° As despesas com ftransporie e combusiiveis para veiculo oficial serdo
custeadas pelas dotagbes proprias previamente fixadas.

§ 4° As despesas com combustivels, pegas, pneus @ servicos realizadas fora do
Muricipio, durante viagens em veiculo oficial, em carater excepcional, serdo ressarcidas
mediante apresentacio de cupom ou nota fiscal, que deverdo ser anexados ao Relatorio de
Viagem.

§ 5° Todas as dianias ac Chefe do Poder Executivo Municipal, do Vice-Prefeito,
Cargos Comissionados e Efetivos concedidas, serao publicadas no Orgao Oficial de
Publicagao e Divulgagéo de todos os atos oficiais do Peder do Municipio de Santa Cecllia do
Pavao, o Diaric Oficial do Estado do Parana, atendendo assim a Lel complementar 131, de
27 de maio de 2009, a da Transparéncia gue obriga a divulgacdo de todos os gastos
realizados no orcamanto da Unido, estados, Distrito Federal e Municlpics.
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Art. 2° N&o havendo veiculo oficial disponivel, havera o custeio das despesas ou
realizacAc de contrato de locagso de veiculo.

Art. 3° F'a'ra fins de concessdo de didrias o servidor interessado devera dirigir
requerimento ao Prefeito ou servidor por ele designado, Instruido com & motivagao da
viagem, o periodo do afastamento e o destino, conforme modelo em anexo.

§ 1°. As diarias serdo autorizadas pelo Prefeito.

§2° Caso a viagem ulirapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas
antecipadamente, ccorrerd o ressarcimento das didrias comespondentes S0 periodo
promogado, mediante justificativa fundamentada do agente politico ou servidor solicitante e
autorizagdo do Prefeito ou servidor por ele designado.

Art. 4° As didrias somente sero pagas mediante aulorizag8o expressa do Prefeito
Municipal ou do servidor por ele designado.

Art. 5° O alo de concessao emitido apés a autorizagio devera conter: beneficiario
(nome, cargo, CPF, objetivo da viagem, periodo de afastamento, origem ® destino,
quantidades de diarias e valor).

Art. 8° Em hipétese alguma podera ser autorizada a concessao de Indenizaches
apos a realizagdo do evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de verificagio de
despesas imprevisiveis e de forga maior devidamente justificadas e documentadas.

Art. 7° A aulorizag8o para a concessao de diarias pressupde, cbrigatoriamente:
| - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;
Il - correlagao entre o motivo do deslocamento e as afribuigdes do cargo.

Art. B° O valor devera ser calculado por dia de afastamento e sera destinado ac
custelo de despesas com alimentagao, hospedagem e locomogio urbana.

Art. 9°, Para efeito de concessao de diaria devera ser incluldo o dia da viagem de
ida até o dia de retormo.

Art. 10. O pagamento no caso de deslocamentos que Incluam finais de semana ou
fariados sera excepcional, devendo sstar expressaments justificado.

Ar. 11. As despesas de diarias dever8o seguir o rito da Lei federal n® 4.320/64:
concessao mediante EMPENHO PREVIO, emissSo de NOTA DE LIQUIDACAO e de
ORDEM DE PAGAMENTO.

Paragrafo Gnico. As diarias deverao ser concedidas dentro dos limites do Credito
Orgamentario.

Russ Jerdinieno Farizs Martm, 1335 —CEP 86275000 — FONEFAX (433 3170-1123  E-MAILL gabinetesepayaot@hotmail com



Prefeitura Municipal
Santa Cecilia do Pavao

ESTADO DO PARANA

Edificio Odoval Dos Santos
GESTAQ CNPJ. 76.290.691/0001-77
201372016 www. santacecili pr.aov.br

Art. 12. No caso de cancelamento da viagem, retomo antes do prazo previsto, ou
creditamento de valores fora das hipGteses autorizadas, as diarias recebidas em excesso ou
indevidas deverfio ser restituldas em prazo razoavel de no maximo 03 (trés) dias, com
devida justificativa,

Paragrafo anico. Na hipotese de o Prefeito, Cargo Comissionado e/ou servidor nao
proceder de oficio.-2 restituigho no prazo fixado no ato, o beneficiario ficara sujeito ao
desconto do valor respectiva em folha de pagamento, acrescido de juros e corregles
monetarias.

Art. 13. Os beneficiarios de diarias deverdo ao final da missao e conseqUente
retormo 3 sede, apresentarem-se, de Imediato, 4 Secrefaria da Administragdo Publica ao
qual se encontram lotados, portando:

§ 1° O atestado ou certificado de frequéncia que comprove a participagao no avento
gue motivou a viagem ou outro documento que certifique a presenga do beneficiario no local
de destino, conforme solicitagdo prévia da diaria;

Paragrafo unico: A omissdo na apresentagdo da documentagdo acima implicara no
desconto em folha de pagamento do valor recebido,

Art. 14. Obrigatoriamente a prestac3o de contas, 8 qual devera ser realizada no
prazo maximo de 03 (irés) dias Gteis subseqiientes ac seu retomo & sede, acompanhada de
cupons, notas fiscais comespondentes e preenchimento de diario de bordo quando o
desiocamento se der com veiculo oficial,

Art. 15. Apresentagac de documentacdo habll 8 comprovar o comparecimenio ao
destino indicado na solicitagdo da viagem respectiva, demonsirande fiel comprometimento
aos seus motivos ensejadares.

Paragrafo &nico. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de
contas e, respectivamente, do solicitante e da autoridade concedente, sem prejuizo da
fiscalizacao exercida pelo Contrale Intemo.

Art. 16. As diarias ao Chafe do Poder Executivo Municipal, do Vice-Prefeite, Cargos
Comissionados e Efetivas serfo pagas quando se deslocarem ds sede Administrativa do
Municipio de Santa Cecilia do Pavo, Parana, no desempenho de suas afnbuigbes sera
concedido diarias a titulo de indenizagao, para atender despesas de slimeniacao e estadia:

| — diaria de 100%, quando permanecer acima de 12 (doze) horas fora da sede,

Il — diaria de 60%, gquando permanecer enire 8 (cito) @ 12 (doze) horas fora da
sede;

Il — didria de 30%. quando permanecer entre 4 (quatro) e 8 (oito) horas fora da
sede;

Paragrafo Unico - Os valores das diarias de viagem referentes a esie arigo, sdo os
constantes na Tabela do Anexo | desta Lei.
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Art. 17. Aos Detentorss de Cargo Efetivos, Cargos Comissionados, Prefeilo
Municipal e Vice-Prefeito que dispuser de alimentagdo ou de pousada oficial gratuita, sera
devida a parcela comrespondente a 50% (cinqienta por cento) da diaria integral.

Art. 18. Quando o deslocamento se der a distancia inferior a 45 km da sede, nao
havera pagamento de didria, t30 somente o reembolso das despesas efetuadas, mediante
spresentagao dos respectivos comprovantes legals, bem como, nos casos em que O
deslocamento da sede, ainda que em distancia superior a 45 km, for exigéncia permanente
do cargo.

Art. 19. Esta Lei entrard em vigor no data de sua publicagdo, revogando-se as
disposigbes anteriores.

fua Jesdinimo Farins Mariim, 1135 —CEP 86225600 — FONETAX (43)3270-1113  E-MAIL: gabinetescoavaaihotmail.com



Prefeitura Municipal
Santa Cecilia do Pavao

ESTADO DO PARANA
Edificic Odoval Dos Santos

GESTAQ CNPJ. 76.290.691/0001-77
20132016 www. santaceciliadopavao pr.oov.br
ANEXO | - TABELA DE VALORES DE DIARIAS
DESTINO PREFEITD VICE- CARGOS COMISSIONADOS E
PREFEITO EFETIVOS
Capltais, axcato RS 600,00 R$ 600,00 R$ 500,00
Curitiba
Curitiba RS 450,00 RS 400,00 RS 300,00
Demais Municipios RS 600,00 RS 400,00 RS 300,00
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ANEXO Il - REQUERIMENTO

SOLICITACAO DE DIARIAS
Eu, , Inscrito
no CPF n® Servidor Municipal, Matricuta n® .
ocupanie do Cargo Efetivo efou Comissionado de
, =olicito ao Sr.
[(Prefeitc Municipal efou Servidor designado) a
concessao de ( ) diaria (3), no valor total de RS
({ ), para
possibilitar minha viagem ate a cidade de , Estado
do , no(s) dia(s) periodo(s)
com ofs) seguinte(s)
objetivo(s):
Santa Cecllia do Pavao, em de de
NOME DO SOLICITANTE
CPF
Cargo
APROVAGCAQO DA AUTORIDADE CONCEDENTE:
AUTORIZADO EM / f
DATA ASSINATURA E
CARIMBO

Obs. descrever cutras despesas: (combustivel, reparos. passagem e transporie
urbana),
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ANEXO lll - RELATORIO DE VIAGEM

Reguerents:

Carao: Servidor(a):

Lei

Origem:

OBJETIVO(S) DA VIAGEM:

RESULTADO(S) / OBS:

DIARIAS CONCEDIDAS:
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PREST NTAS
Data Salda: Hora Saida:
Data Retorno: Hora Retorno:

DIARIAS CONCEDIDAS
VALOR TOTAL
Assinatura do Responsavel
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